
【本社】 東京都新宿区西新宿1-25-1 新宿ｾﾝﾀｰﾋﾞﾙ46階 TEL：03-3349-8370
【名古屋支店】 愛知県名古屋市中村区名駅1-1-1 JPﾀﾜｰ名古屋7階 TEL：052-589-8753 
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人事労務BPO業務を一部分から代⾏できます︕
顧客の要望に合わせて膨大となった作業部分をサポートいたします︕

※詳細をヒアリング後、別途お⾒積り
にてご提案いたします。

・住⺠税更新データ作成
・住⺠税決定通知書仕分
・住⺠税決定通知書個⼈宛発送
・年末調整申告書作成・配付
・年末調整申告内容チェック業務
・年末調整ヘルプデスク
・税額計算
・源泉徴収票の作成
・源泉徴収票の封入・発送業務

etc．

・資格取得・喪失届の作成・届出
・家族情報変更届の作成・届出
・随時改定・定時決定の実施
・労働保険料の年度更新

etc.

年次業務 社会保険関連

サービスメニュー

【BPOサービス企業様向け】

一時的に作業ボリュームが大きい

年末調整や住⺠税更新業務だけの

代⾏も可能︕

貴社データから

電子申請にて社会保険手続き

いたします︕

年間の⼿続きスケジュールに沿って

顧客の実務担当者様へ

チェックポイントの研修・指導も︕

流⾏りのクラウドシステムと

既存ソフトとのデータ連携も

お任せください♪

在宅勤務中でも書類の

印刷→郵送の手間を削減︕

・給与システムデータ修正・更新
・勤怠データの取込・入⼒
・給与・賞与計算処理
・前⽉との給与差異レポート作成
・振込データの作成
・明細のWEB公開
・紙明細の発送業務

etc.

給与業務サポート

社会保険労務士法人トップアンドコアご相談
お問合せ窓口

・従業員様直接対応
・退職⾦計算
・現場事務担当者への教育

etc.

サービスオプション

社会保険手続前後の煩雑作業のスリム化をお手伝いいたします

貴社システムデータから社会保険手続き(電子申請)がスムーズに⾏えます

在宅対応が難しい印刷業務切り出しでテレワーク可能＆事務処理時間削減に︕

年末調整および住⺠税更新業務時にかかる人件費の削減が可能です

システム間のデータ変換作業もシステム対応に強いトップアンドコアへご相談ください

作業時間
短縮

煩雑業務
スリム化

人件費
削減


