
SOUMU NO MADOGUCHI 
CORPORATE DATA

コア業務（本業）に経営資源を集中させ、間接業務は

アウトソーシングする体制が主流になりつつあります。

コンプライアンス経営の観点に立ったサービスの提供

を目指すことで、人事総務部門のあらゆる相談を解決

します。

総務の窓口は、企業の人事・総務部門が抱える諸課題を解決するワンストップ ”窓口 ”です。

内部監査代行 シニア・専門家活用

教育・研修

人事・労務アウトソーシング 就労支援

管理・窓口対応

調査・マーケティング ヘルスケア支援

その他 BPO行政手続き関連業務 システム導入支援

業務内容

グループで培った経験と実績によるソリューションサービスを提供します。

総務の窓口の強み

アライアンスネットワーク

専門業者とのアライアンスネットワークに
よりQuality、Cost、Delivery、Service の
面においてご満足頂けるサービスを提供

多岐に渡る人事総務業務のアウトソー
シング領域においてワンストップで
サービスをご提供

エイジェックグループの
各法人による 37 都道府県に
拡がる 73 拠点のネットワーク

全国ネットワーク

ワンストップサービス

豊富な実績

会社概要

： 株式会社総務の窓口（SOUMU NO MADOGUCHI  CORPORATION）会　　 社 　　名

： 〒108-0075 東京都港区港南 2-16-4 品川グランドセントラルタワー 7F本　　　　　  社

： 03-5715-2950（代表）電　話　 番　号

： 石原 征二（seiji Ishihara）代 表 取 締 役

： 山田 祐二（yuji yamada）執 行 役 員 社 長

： 2019 年（令和元年）6月 3日設　　　　　  立 https://soumu-madoguchi.co.jp

人材ビジネスで培った非正規
労働者の膨大な労務管理実績を
活用したソリューションの提供



企業のコーポレート部門が抱える課題を
ワンストップで解決いたします。

・各種認証コンサルティング

・企業経営支援

・BC P 策定支援　

・EH S 監査 ( 環境・労働安全衛生 )

・専門家コンサルティング

・採用戦略コンサルティング

・アウトプレースメント

・カーボンニュートラル導入コンサルティング

・顧問契約コンサルティング

・スポーツチームの立ち上げ・運営支援

・電子化

・データ入力 / 印刷 / 資料作成 / 図面作成

・梱包、封緘業務代行

・写真撮影代行

・書類管理業務代行

・ICT 機器セットアップ、キッティング

・ICT 機器、サーバ保守

・ICT 機器管理、アセットサービス

・計測機器校正業務

・入札参加資格取得、更新

・各種映像制作

・ノベルティグッズ制作

・A iコールセンター

・在宅型コールセンター

・派遣 / 請負ヘルプデスク

・お客様問合せ対応

・コールセンター運営

・PR 支援 (WEBマーケティング )　

・イベント企画・制作

・広報活動

・ES調査 ( 従業員満足度調査 ) 代行

・広報対応

・広告活動、スポンサー契約

・覆面調査 / サービス品質調査

・給与事務

・社会保険事務

・給与、社会保険コンサルティング

・年末調整

・労使協定サポート

・各種保険コンサルティング

・労働基準法関係コンサルティング

・助成金コンサルティング　

・各種在留資格支援

・労働安全衛生管理 ( ISO45001)

・社員育成計画支援

・社員研修管理支援

・社員向け研修運営代行

・医療従事者手配

・健康管理室運営代行

・健康経営導入支援コンサルティング

・産業保健コンサルティング

・安全教育、研修、講話

・メンタルヘルスケア研修

・ストレスチェック導入支援

・健診申請書作成代行

・感染症対策支援

・健康増進支援

・健康診断代行

・健康診断予約代行

・巡回健診

・PCR 検査

・コロナウィルス抗原検査キットの販売

・産業医サポートサービス

・メンタルヘルス支援 ( 外部相談窓口 )

・医療機器販売

・法務コンサルティング全般

・予防法務コンサルティング

・健康管理システム導入
   ( 健康診断結果集約 )　

・労働関連法コンサルティング

・労務内部監査

・労働者派遣コンプライアンスチェック

・技能実習生監査

・産業廃棄物処理関連監査

・取引業者調査

・採用計画策定 ( 人件費見直し )

・人事制度設計

・契約書チェック業務

・社員向け労務指導、研修支援

・外国人向け研修支援

・人事評価制度設計

・キャリアコンサルティング

・退職金制度設計

・外国人材労務手続き支援
　( 日本語教育 /生活サポート /通訳翻訳 /
　   検定対策 /特定技能対応 )

・産業用ロボット特別講習 ( 教示・検査 )

・笑育  研修

総務の窓口  コーポレート機能の一括BPO / 
ビジネスソリューション体制図

安全衛生 /  
ヘルスマネジメント
安全衛生 /  

ヘルスマネジメント

安心・安全で快適な職場の実現

・助成金対応業務

・労働者派遣事業許可申請代行

・有料職業紹介事業許可申請代行

・受配電設備管理

・労務管理代行

・認証取得支援

・化学物質マネジメント

・品質管理 ( ISO9001)

・環境管理 ( ISO14001)

・情報セキュリティ ( ISO27001)

・社員食堂運営

・送迎バス運行

・駐車場管理代行

・社宅管理代行

・製品含有化学物質管理 ( JANPガイドライン )

・会場手配

・ハウスクリーニング

・消防設備点検

・冷房、ボイラー、空調設備

・給排水衛生設備

・警備

・施設清掃

・旅行手配業

・緑化 / 造園

・産業廃棄物処理

・電子マニフェストサービス

・各種印刷物制作

・通訳 / 翻訳

総務のプロ集団、戦略総務の実践

人事ソリューション・
オペレーションサービス

ITによる本質的な価値提供

経理の専門家集団

お客様のCS・CX
最適化を総合支援

実践的なブランド戦略ご提案

労政分野のプロフェッショナル

経営企画機能をアウトソーシング

企業の課題を解決

コンプライアンスのプロ集団

法務人事
総務

インフォメーション /
サービス (コールセンター )

other

経営企画
マーケティング /
ブランディング

経理

労政

・IC T 機器セッティング、
　設置、保守運用

・IT / IoT ソリューション提供

・ネット環境の整備
・キッティング
・電話線開通

通信

調達 / 購買業務の効率化を支援

調達 / 購買

・建設現場立ち上げ支援

・オフィス環境、OA 機器調達

・共同購買サービス

・総合購買支援サービス

・優良サプライヤ紹介サービス

・人材派遣一括購買

・直接材、間接材購買代行

・機器什器の購入代行 ( 一括購買 )　

・各種システム導入

・他部門とのシステム連携提案

・グループウェアの導入支援
   ( クラウド型 /オンプレミス型 )


